Biuro Aktywizacji Spotecznej

Przeprowadzenie szkolen wraz z certyfikacja
zewnetrzna - Zapytanie ofertowe nr 2/BAS/FW/2016

Zapytanie ofertowe nr 2/BAS/FW/2016 w ramach Projektu ,Biuro Aktywizacji Spotecznej. Skuteczna aktywizacja
zawodowa i spoteczna 0séb z niepetnosprawnoscia oraz 0séb z otoczenia oséb z niepetnosprawnoscig” finansowanego
ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego

1. Zamawiajacy
Fundacja Widzialni
NIP: 9492129789
REGON: 241368957

KRS: 0000340787
2. Opis zamawianej ustugi

Przedmiotem zamdwienia jest wybdér wykonawcy gotowego do przeprowadzenia szkolen (CPV: 80530000 - 8 ustugi
szkolenia zawodowego) wraz z zewnetrzng certyfikacjg z zakresu:

- Kurs podstawowej obstugi programéw biurowych, z mozliwoscia uzyskania certyfikatu zewnetrznego ECDL BASE -
skierowany do 0séb posiadajacych niskie lub bardzo niskie kompetencje cyfrowe

- Kurs - Pracownik administracyjno-biurowy z podstawa rachunkowosci oraz obstugg programéw do fakturowania - dla
0s6b posiadajgcych podstawowe umiejetnosci cyfrowe

- Kurs sprzedazy internetowej (minimalny zakres: obstuga portali aukcyjnych m.in. Allegro, obstuga CMS, podstawy
obstugi programéw graficznych, tworzenie szablondw aukcyjnych, copywriting, informacje prawne) dla oséb
posiadajacych podstawowe i wyzsze umiejetnosci cyfrowe

w ramach projektu ,Biuro Aktywizacji Spotecznej. Skuteczna aktywizacja zawodowa i spoteczna 0s6b z
niepetnosprawnoscig oraz 0séb z otoczenia 0séb z niepetnosprawnoscia.” dofinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020.
W szkoleniach udziat wezma osoby z niepetnosprawnoscia oraz osoby bedace otoczeniem oséb z niepetnosprawnoscia
spetniajgce przestanki, o ktdrych mowa w definicji 0séb zagrozonych ubéstwem lub wykluczeniem spotecznym -
zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wtgczenia spotecznego i zwalczania
ubdstwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020, na terenie realizacji projektu - subregion pétnocny woj. Slaskiego (m. Czestochowa,
powiaty: czestochowski, ktobucki i myszkowski). Okres realizacji ustug od wrzesnia 2016 r. i do 31 grudnia 2017 r.
(zgodnie z okresem realizacji zadania w ramach projektu)

Przewiduje sie tgcznie 7 grup dziewiecioosobowych, $r. 2-3 edycje kazdego kursu, w zaleznosci od zainteresowania
uczestnikdw/czek projektu. 80 godzin na jeden kurs.

Miejsce realizacji szkolenia: Czestochowa, ul. Warszawska 53.

Zamawiajacy zapewnia sale szkoleniowg wraz z komputerami i oprogramowaniem (pakiet Microsoft Office, program
ksiegowy: Lefthand Petna Ksiegowo$¢ wersja ogdlna) dla uczestnikdw/czek projektu i prowadzacego oraz catering.

Wykonawca zapewnia: opracowanie planu szkolenia, materiaty szkoleniowe (w wersji elektronicznej badZ w wers;ji
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papierowe] - jesli zajdzie taka potrzeba, wynikajgca z sytuacji zyciowej uczestnikdw/czek projektu), pomoce
szkoleniowe, zewnetrzng certyfikacje.

3. Termin i miejsce realizacji zamdwienia

- Termin realizacji: od wrzesnia 2016 r. do 31 grudnia 2017 r. (zgodnie z okresem realizacji zadania w ramach
projektu)

- Miejsce realizacji zamoéwienia: Czestochowa, ul. Warszawska 53.

4. Sposob przygotowania oferty

Oferta powinna sktadac sie z nastepujgcych dokumentéw:

- zatacznik nr 1 Formularz oferty obejmujacy o$wiadczenie o braku powiagzan kapitatowych i osobowych z
Zamawiajgcym

- CV

- o$wiadczenia i dokumenty potwierdzajace doswiadczenie
- proponowany plan szkolen

Oferty (skany podpisanych dokumentéw) nalezy przesyta¢ mailem na adres:
hanna.nassalska@widzialni.org z tytutem maila: oferta dotyczaca zapytania 2/BAS/FW/2016
lub osobiscie (oryginaty) w biurze Fundacji Widzialni:

ul. Warszawska 53, 42-202 Czestochowa.
5. Dodatkowe informacje:

Oferent powinien stworzy¢ oferte na formularzu zatgczonym do niniejszego zapytania ofertowego (zat. nr 1). Oferta
powinna by¢ przygotowana w jezyku polskim. Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych - poszczegélne kursy.

Oferta powinna zawiera¢ catkowity koszt zatrudnienia za 1 godzine zegarowa (brutto). Cena powinna uwzgledniac
wszystkie prace i czynnosci oraz koszty zwigzane z realizacjg ww. ustug Swiadczonych przez okres i na warunkach
okreslonych w ofercie (w tym koszty obowigzkowego ubezpieczenia spotecznego ponoszone przez Zamawiajgcego).

Formularz oferty i zatgczniki do oferty powinny by¢ podpisane imieniem i nazwiskiem Oferenta. Oferty ztozone po
terminie nie beda rozpatrywane.

6. Miejsce i termin sktadania ofert
Prosimy o ztozenie ofert do 03.08.2016 r. do godz. 24:00 mailem na adres hanna.nassalska@widzialni.org (liczy sie

data wptywu) lub w biurze Fundacji Widzialni, ul. Warszawska 53, 42-202 Czestochowa do godziny 15:00 (liczy sie
data fizycznego dostarczania dokumentéw)

Niniejsze zapytanie ofertowe jest upublicznione na stronie internetowej www.widzialni.org, bas.widzialni.org oraz
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

7. Kryteria oceny ofert
Zostanie przeprowadzona ocena trzyetapowa: formalna, merytoryczna i ocena oferty cenowej ztozonych ofert:

1. Na ocene formalng sktadajg sie nastepujace elementy:
1. Oferta zostata ztozona na wzorze dokumentu zatagczonego do oferty (zat. nr 1),
2. Oferent nie posiada powigzan kapitatowych lub osobowych z zamawiajgcym
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3. Oferta zostata ztozona w terminie,

4., Oferta zostata ztozona z kompletem wymaganych zatgcznikdw tj. CV zawierajgcym klauzule ,,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych w celach rekrutacji, zgodnie z Ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z dalszymi zmianami)” oraz proponowanym
planem szkolen.

Wszystkie ztozone oferty zostang ocenione na zasadzie SPELNIA /NIE SPEENIA. Zostanie sporzadzona lista oséb, ktére
zostang zakwalifikowane do dalszej czesci weryfikacji.

Powyzsza ocena formalna stanowi kryterium dostepu do dalszych etapéw postepowania.

1. Na ocene merytoryczng sktadaja sie nastepujace elementy:

- analiza dokumentéw aplikacyjnych (CV, plan szkolen) oraz rozmowa kwalifikacyjna.

Na rozmowy kwalifikacyjne kandydaci zobowigzani s do przyniesienia dokumentéw potwierdzajacych uzyskane
kwalifikacje.

Wymagania dla prowadzacych:

- Kurs podstawowej obstugi programéw biurowych, z mozliwoscia uzyskania certyfikatu zewnetrznego ECDL BASE,
o Wyksztatcenie wyzsze (Informatyka i inne kierunkowe)
= Co najmniej 2 letnie doswiadczenie w zakresie prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na kursach i szkoleniach w
zakresie obstugi komputera
o Znajomos¢ podstawy programowej ECDL Base
= Dodatkowe punkty otrzyma wykonawca, ktéry posiada uprawnienia nadane przez ECDL Polska, w tym
egzaminator
= Dodatkowe punkty otrzyma wykonawca, ktéry posiada doswiadczenie w pracy z osobami zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym, w tym przede wszystkim osobami z niepetnosprawnoscia
= Kurs - Pracownik administracyjno-biurowy z podstawa rachunkowosci oraz obstuga programdéw do fakturowania
- Wyksztatcenie wyzsze (m.in. Zarzadzanie, Rachunkowos¢, Ksiegowos¢, Ekonomia i inne kierunkowe)
« Co najmniej 2-letnie doswiadczenie w prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na kursach i szkoleniach w zakresie
zblizonym tematycznie
- Dodatkowe punkty otrzyma wykonawca, ktéry posiada doswiadczenie w pracy z osobami zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym, w tym przede wszystkim osobami z niepetnosprawnoscia
« Kurs sprzedazy internetowej
- Wyksztatcenie wyzsze
- Co najmniej 2-letnie doswiadczenie w prowadzenie zaje¢ dydaktycznych na kursach i szkoleniach w
zakresie zblizonym tematycznie
- Znajomos¢ i doswiadczanie w tematyce sprzedazy internetowej, e-commerce, w tym: obstugi portali
aukcyjnych m.in. Allegro, obstugi CMS, podstawy obstugi programéw graficznych, tworzenie szablonéw
aukcyjnych, copywriting, znajomos¢ przepiséw prawnych zwiazanych ze sprzedaza internetowg
- Dodatkowe punkty otrzyma wykonawca, ktéry posiada doswiadczenie w pracy z osobami zagrozonymi
wykluczeniem spotecznym, w tym przede wszystkim osobami z niepetnosprawnoscia

Planowany termin obowigzkowych rozméw to 10-12.08.2016r., w godz. 9.00 - 16.00 w Fundacji Widzialni, ul.
Warszawska 53, 42-202 Czestochowa

Ponadto Oferent zobowigzuje sie do:

. prowadzenia zaje¢ w ustalonym terminie,

- wypetniania i pilnowania aby uczestniczki/uczestnicy zaje¢ wypetniali komplet dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu, wymaganej przez Zamawiajacego (listy obecnosci itp.),

- informowania uczestniczki/uczestnikéw zaje¢ o wspétfinansowaniu projektu przez Unie Europejska ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego

- prowadzenia zajec¢ zgodnie z zasada réwnych szans,
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- dostarczania do Biura Projektu petnej dokumentacji wymaganej przez Zamawiajgcego w terminie 7 dni od
zakonczenia zaje¢,

- zapewnienia dojazdu do miejsca zaje¢, noclegu i wyzywienia na wtasny koszt,

- przygotowania planu szkolenia, dostosowanego do potrzeb utworzonej grupy,

- wykonawca nie moze zleci¢ wykonania przedmiotu zamoéwienia osobom trzecim

- wykonawca zagwarantuje przeprowadzenie egzaminu zewnetrznego wraz z certyfikacja dla uczestnikéw szkolen, w
tym egzaminu ECDL BASE dla uczestnikéw szkolenia z podstaw obstugi komputera

1. Ocena oferty cenowej

Weryfikacja bedzie polegata na sprawdzeniu czy wartos¢ poszczegdinych ofert nie przekracza kwoty srodkdw
przeznaczonych na cel sformutowany w zapytaniu (przy czym Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny
w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote budzetowaq).

Na zakonczenie procesu rekrutacji powstanie lista rankingowa z maksymalnie 1 wykonawca z najwyzszg liczba
punktéw wraz z listg rezerwowa z maksymalnie 2 wykonawcami. W przypadku wystgpienia ofert czeSciowych
powstang listy rankingowe dla poszczegdinych kurséw tematycznych.

Kryteria oceny i waga punktowa oferty merytorycznej:

1. Doswiadczenie wykonawcy 50% - 50 pkt.

Doswiadczenie wykonawcy, ktéry wykaze sie najwiekszg ilosScig godzin pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem
spotecznym, w tym z osobami z niepetnosprawnosciami, w charakterze prowadzacego dane szkolenie tematyczne
(lub zblizone tematycznie) oraz najwyzszymi kwalifikacjami, otrzyma 50 pkt., natomiast pozostate oferty otrzymaja

punktacje proporcjonalnie na podstawie wzoru: liczba punktéw przyznanych za doswiadczenie oferty badanej / liczba
punktédw przyznanych za oferte z najwiekszym doswiadczeniem x 50.

1. Plan szkolen 10% - max. 10 pkt.

Ocena dostosowania zaktadanego planu szkolenia w stosunku do ilosci godzin szkoleniowych, potencjalnych
uczestnikéw szkolenh oraz nabytych kwalifikacji.

1. Waga punktowa oferty cenowej: 40% - 40 pkt.
Ocena ofert bedzie dokonana wedtug nastepujgcego wzoru:

Cena brutto oceny najnizszej

x 40 pkt.
cena brutto oferty ocenianej

Oferenci, ktérzy zaproponuja cene najnizsza otrzymaja najwiekszg liczbe punktéw. W toku oceny oferty Zamawiajacy
moze zadac od oferentki/renta wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty. Maksymalna, taczna ilos¢ punktéw jaka
moze uzyskac oferent = 100 pkt.

Na zakonczenie procesu rekrutacji powstanie lista rankingowa z maksymalnie 1 oferentem z najwyzsza liczba
punktéw wraz z listg rezerwowa z maksymalnie 2 oferentami. W przypadku wystgpienia ofert czeSciowych powstang
listy rankingowe dla poszczegdlnych kurséw tematycznych..

8. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

O przyjeciu lub odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw e-mailem. Zamawiajacy odrzuci oferte
niezgodng z przepisami prawa, ponadto jesli jej tres¢ nie bedzie odpowiadad tresci zapytania ofertowego, jesli
zostanie ztozona po terminie, jesli bedzie zawierata razaco niskg cene lub razgco wysoka cene, albo jesli oferent nie
spetnia warunkdéw udziatu w postepowaniu.
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O terminie i dacie zawarcia umowy Zamawiajgcy poinformuje mailem lub telefonicznie.
Dodatkowych informacji i wyjasnien udziela:
Hanna Nassalska, tel. 882 054 195 dostepny pon.-pt. w godz. 8:00-16:00 lub mailowo:

hanna.nassalska@widzialni.org

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania przyczyny.
Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

Informacja o wybranym wykonawcy:

Kurs podstawowej obstugi programéw biurowych, z mozliwoscia uzyskania certyfikatu zewnetrznego
ECDL BASE - skierowany do oséb posiadajacych niskie lub bardzo niskie kompetencje cyfrowe

Instytut Edukacji i Rozwoju ALFA PRIM - 86 punktéw (145zf)
Lista rezerwowa:

Oddziat SEKA S.A. w Katowicach - 80 punktow

Vavatech Sp. z 0.0. - 78 punktéw

Kurs - Pracownik administracyjno-biurowy z podstawa rachunkowosci oraz obstuga programoéw do
fakturowania - dla oséb posiadajacych podstawowe umiejetnosci cyfrowe

Centrum Doradczo-Edukacyjne "ProEfecto" - 80 punktéw (135 zi)
Lista rezerwowa:
Towarzystwo O$wiatowo-Naukowe "INTER - WIEDZA" Sp. z 0.0. - 77 punktéw

Kurs sprzedazy internetowej (minimalny zakres: obstuga portali aukcyjnych m.in. Allegro, obstuga CMS,
podstawy obstugi programéw graficznych, tworzenie szablonéw aukcyjnych, copywriting, informacje
prawne) dla oséb posiadajacych podstawowe i wyzsze umiejetnosci cyfrowe

Centrum Doradczo-Edukacyjne "ProEfecto" - 80 punktéw (135 zi)
Lista rezerwowa:

SEKA S.A. Oddziat Katowice - 65 punktéw
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